Moodle ハンズオンワークショップ
Let’s Start Moodle
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進め方
学習順序について
テキストのページに従って、手順をを飛ばさずに進んで行ってください。途中、手順や節、章をスキップするとコースを作るために必要な設定ができず先に進めないなど、問題が発生することがあります。第１章の最初の手順から順番に進んでください。
学習ペースについて
学習のペースは受講者の皆さん個々に異なりますので、ご自分のペースで十分に理解しながら進んでください。
質問について
　このハンズオンワークショップにおけるインストラクタの役割は、受講者の皆さんの学習を手助けすることです。何か質問がありましたら、リクエストサイン（紙コップに受講者の名前と番号を書いたもの）をインストラクタの机に置いてください。リクエストサインを置いたことに気がつかないこともありますので、その時は一声「声」をかけてください。先着順で対応させていただきます。なお、リクエストサインが沢山並んでいる場合、お一人一回につき一つの質問とさせていただきます。
休憩について
休憩は疲れたと思ったときに随時５～１０分間程度自由にお取りください。また、１時間に１回は必ず休憩を取りましょう。皆様に休憩をとっていただきやすくするため、飲み物を用意しております。ご自由にお取りください。ただし、会場は原則的には、飲食禁止になっておりますので、セミナー室から飲み物を持ち出さないよう、お願いいたします。
１ 小テスト
１．１　小テストを作る（多肢選択問題）
   （日本語の助詞の問題を例に説明しています。）
例：下線に入る助詞を選びなさい。
        本は机の上___あります。
        ａ．の    ｂ．に    ｃ．は    ｄ．で
    正解はｂです。
    このような問題をこれから作成します。

(1) Moodleにアクセスして「Moodleハンズオンワークショップ（自分のコース）」を

クリックします。
※ Moodleのアドレスは、ワークショップ実施環境により異なります。
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(2)　教師のIDを入力し「ログイン」をクリックします。
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(3)　「編集モードON」をクリックします。
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(4)　「活動の追加」のプルダウンリストから「小テスト」を選択します。
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(5)　テストの設定を行います。

    ａ．「名称」にテスト名を入力します。
        例：日本語助詞練習テスト
    ｂ．「説明」にテストの概要を入力します。
        例：このテストは日本語の助詞を練習するテストです。
    ｃ．テストの公開日と締切日を選択します。
        例：締切日を12月31日に設定します。
[image: image177.jpg]Moodle/\ X4 —%:

BRSBTS
AR R S |
BERRTIS | 1

HULVER
TS

oy7or &

»

=

7 [Bm s B
1 mE ok [E xas %

BYEDT A
R 5@

FAMBBATAEAIR=ET | @

& a4z @ | ®7




[image: image5.jpg]BIAR

B [CoF R HEAEBFEOBHHERET 57 A TY .
FtA0BEs @
BT ©
IFRMABAR: [20 ¥ [12A 7] [2006 =] [11 7] [30 -] @
IFRMERU: [51 =] [128 =] [2000 =] [11 =] [0 =] @

HIBEERS. (w2l A&

i A&

=l
2 B | [ L= & ,




「？」マークはオンラインヘルプのリンクです。マークをクリックすると別ウィンドウが開いて、この項目に関するヘルプが表示されます。
ｄ．次の設定は

例）

制限時間【無し】

質問を混ぜる【No】

解答を混ぜる【Yes】

チャレンジ回数【制限無し】

それぞれの解答を最後に作成する【No】

評価方法【最高得点】

解答後にフィードバックを表示しますか？【No】

フィードバックの中に正解を表示しますか？【No】

復習を許可する【No】

最大評価【10】
に設定し、画面下の「続ける」をクリックします。
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(6)　テストが作成されます。続けて質問を作成します。「カテゴリを編集する」をクリックし質問のカテゴリを作成します。カテゴリを作成すると質問を管理するのに役立ちます。
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(7)　カテゴリに「助詞」、詳細に「助詞のテスト」と入力し、公開を「Yes」に変更
して「変更を保存」をクリックします。（この時画面は変化しません）
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「？」マークはオンラインヘルプのリンクです。マークをクリックすると別ウィンドウが開いて、この項目に関するヘルプが表示されます。
(8) 「小テスト編集に戻る」をクリックします。(６)、(７)、(８)の手順は必要に応じて行ってください。既に作成したカテゴリを使用する時は必要ありません。
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(9) 「カテゴリ」のプルダウンリストから、今作成した「助詞」カテゴリを選択すると新しい質問を作成する画面が表示されます。
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(10)「新しい質問を作成する」のプルダウンリストから「多肢選択方式」を選択します。
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(11) 質問を編集する画面が表示されます。
     ａ．「質問名」に質問のタイトルを入力します。
         例：助詞１
     ｂ．「質問」に質問文を入力します。
         例：下線に入る助詞を選びなさい。
             本は机の上＿＿あります。
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ｃ．解答方法は「単一の解答のみ」を選択します。

ｄ．解答を「選択１～Ｘ」に一つずつ入力します。
         例：選択１：の
             選択２：に
             選択３：は
             選択４：で
         正解の選択２の評価を100％に選択します。
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(12)「変更を保存」をクリックします。
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(13) 作成した質問が表示されます。（続けて質問を作成する場合は手順の10～12を
繰り返します。）作成した質問を確認するために「[image: image15.png]


」をクリックします。
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(14) 作成した質問のプレビューが表示されます。解答を選択した後「チェック」を
クリックして確認します。
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(15) 確認が終わったらウィンドウを閉じます。
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(16) 質問をテストに追加します。質問名の左にある選択のチェックボックスにチェ
ックを入れ「選択したものを小テストに追加する」をクリックします。
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(17) 質問がテストに追加されます。評価の点数を変更することが出来ます。（ただし、
テスト全体に設定された点数は変更できません。質問の重み付けが変更されま
す。）
(18) 最後に「評点を保存する」をクリックします。
(19) テストの概要と説明が表示されます。
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(20) ナビゲーションバーの「コース省略名」をクリックします。
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(21) 作成したテストが指定したブロックに表示されます。これでテストの追加が終わりました。
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１．２　学生として他の人のコースに登録して受験する
(1)　教師をログアウトします。画面下のログアウトをクリックします。
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(2)　コース一覧から「Moodleハンズオンワークショップ（自分のコース以外）」をク
リックし、学生のIDでログインします。 （２章　(1)、(2) 図参照）
(3)　確認画面が表示されます。「Yes」をクリックします。
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(4)　コース内容が表示されます。
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(5)　「日本語助詞練習テスト」をクリックします。
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(6)　テストの概要が表示されます。「小テストに挑戦」をクリックします。
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(7)　質問が表示されますので、各質問に解答し、「答えを保存する」をクリックします。
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(8) 確認画面が表示されます。「OK」をクリックします。
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(9) 得点状況が表示されます。「続ける」をクリックします。
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(10) テストの状態が表示されます。これでテストの受験が終わりました。
[image: image31.jpg]BAEFEST A

COFAMIBABORFEET T AT ANTT,

Moodle/\> XAV T =G ay T < |[=wm <]

\WW

01:13

B3 10/ 10,

AT A M

ey

143 38 ¥ 2004% 128 208 (A8ER) Fi% 10.0

IVFRMT 20045 128 318 (2088 ) FR11:30 THALRET.

S &b & 2 B | ®T |

fo-[= & |





２　フォーラム（ミニレポート）
２　フォーラムでミニレポートを出題する
フォーラム機能を使用して、ミニレポートを出題します。フォーラムは学生同士、それぞれが提出したものを公開して相互評価することができます。
（短編作文：日本の生活についてと言う例で説明します。）

     例：「日本の生活」について300字以上400字以内で書きなさい。
         評価基準は以下の通りです。
         １）文法上の誤りがないか。あれば1箇所につきマイナス5点減点する。
         ２）言葉の使い方について誤りはないか。あれば1箇所につきマイナス
             5点減点する。
         ３）内容について、面白いかどうか、役に立ったかどうかを評価し、
100点以内の点を与える。
このようなミニレポートをこれから作成します。
(1)　学生でのセッションをログアウトします。画面下にあるログアウトをクリックし
ます。
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(2)　コース一覧から「Moodleハンズオンワークショップ(自分のコース)」をクリック
し、教師のIDでログインします。（２章 　(1)、(2) 図参照）
(3)「編集モードON」をクリックします。
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(4)　２章で作成した小テストのブロックの「活動の追加」のプルダウンリストから「フォーラム」を選択します。
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(5) フォーラムの追加画面が表示されます。
    ａ．「フォーラム名」にレポートの名前を入力します。
        例：日本の生活について
    ｂ．「フォーラムタイプ」を「ディスカッションを1件投稿」にします。
    ｃ．「フォーラム紹介」に概要を入力します。
        例：「日本の生活」について300字以上400字以内で書きなさい。
         評価基準は以下の通りです。
         １）文法上の誤りがないか。あれば1箇所につきマイナス5点減点する。
         ２）言葉の使い方について誤りはないか。あれば1箇所につきマイナス
             5点減点する。
         ３）内容について、面白いかどうか、役に立ったかどうかを評価し、
100点以内で点を与える。
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ｄ．以下の設定は

例)
学生はこのフォーラムに投稿可能ですか？【新しい投稿可、返信可】・
ユーザーを強制登録しますか？【No】・最大添付ファイルサイズ【2MG】
に設定します。
ｅ．「投稿を評価可能にしますか？」の設定は

例)
評価を使用するのチェックボックスをチェックし、ユーザー【誰でも投稿を評価できる】

表示【学生は自分の評価のみ閲覧出来る】

評価【100】
を選択し、「変更を保存」をクリックします。
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(6)　設定したフォーラムの内容が表示されます。
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(7)　ナビゲーションバーの「コース省略名」をクリックします。
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(8)　ブロックに追加したフォーラムが表示されます。これでミニレポートの出題が終わりました。
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２．２　学生としてフォーラムでミニレポートを提出する
学生としてミニレポートを提出します。Ⅲの章で作成したフォーラムにアクセスしま
す。
(1)　教師をログアウトします。画面下のログアウトをクリックします。
（３章　(1) 図参照）
(2)　コース一覧から「Moodleハンズオンワークショップ」をクリックし、学生のID

でログインします。（２章　(1)、(2) 図参照）
(3)　ブロックの「日本の生活について」をクリックします。
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（4）「日本の生活について」の概要が表示されます。「ディスカッショントピックを追加」をクリックします。
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(5)　題名に題を入力し（例：日本の生活について）、メッセージに内容を入力します。
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(6)　入力が終わったら「フォーラムに投稿」をクリックします。
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(7)　投稿が追加されたことを告げる画面が表示されます。しばらくするとフォーラム画面が表示され、提出したレポートが表示されます。これで提出が終わりました。
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なお、投稿は、投稿直後なら編集し直すことができますが、設定された時間(標準では30分)以後は修正できなくなります。
２．３　学生として他の学生のレポートを評価する
(1)　ナビゲーションバーの「トップページ」をクリックします。
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(2)　画面下中央にある「全コース」をクリックします。
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(3)　コース一覧から「Moodleハンズオンワークショップ(自分のコース以外)」をクリックします。
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(4)　確認画面が表示されます。「Yes」をクリックします。
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(5)　「日本の生活について」をクリックします。
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(6)　フォーラム画面が表示されます。他の学生のミニレポートが表示されます。どれかをクリックします。
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(7)　レポートの内容が表示されます。内容を読んで、右下のプルダウンリストから点数を選択し、「最新のレーティングを送信する」をクリックします。
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(8)　評価が保存されたことを告げる画面が表示されます。しばらくすると再びレポートの内容画面が表示されます。
(9)　(7)で評価したレポートに、今度はコメントを付けるために「返信」をクリックします。
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(10)コメント編集画面が表示されます。「題名」に題を入力し、「メッセージ」にコメントを入力します。
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(11)入力が終了したら、「フォーラムに投稿」をクリックします。
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(12) 投稿が追加されたことを告げる画面が表示されます。しばらくすると再びレポートの内容画面が表示されます。
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(13) 続けて他のレポートに評価、コメントするためには、ナビゲーションバーの「日本の生活について」をクリックして、手順(6)～(12)を繰り返します。
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２．３　教師としてミニレポートを評価する
(1)　学生をログアウトします。画面下のログアウトをクリックします。
（３章 － (1) 図参照）
(2)　コース一覧から「Moodleハンズオンワークショップ（自分のコース）」をクリックし、教師のIDでログインします。（２章 － (１)、(２)図参照）
(3)「日本の生活について」をクリックします。
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(4)　学生が提出したレポートの一覧が表示されます。どれかをクリックします。
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(5)　レポートの内容が表示されます。内容を読んで、右下のプルダウンリストから点数を選択し、「最新のレーティングを送信する」をクリックします。
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(6)　評価が保存されたことを告げる画面が表示されます。しばらくすると再びレポートの内容画面が表示されます。
(7)　(5)で評価したレポートに、今度はコメントを付けるために「返信」をクリックします。
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(8)　コメント編集画面が表示されます。「題名」に題を入力し、「メッセージ」にコメントを入力します。
[image: image61.jpg]2 http://mww.e-learnine-service.co.jp - WS02: HAQ%EF0C: HADEZEEDNT - Microsoft Internet Explorer.
LMD REE FRW ARAI® Y-AD AME

Moodle/N>s XA T —5SavT
wsoz B%0: *0

o Re: BADEZIONT 20045 127 248 (£688) 140354 - $£ 1 DR

HIET-DEE:





(9)　入力が終了したら、「フォーラムに投稿」をクリックします。
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(10) 投稿が追加されたことを告げる画面が表示されます。しばらくすると再びレポートの内容画面が表示されます。
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(11) 続けて他のレポートに評価、コメントするためには、ナビゲーションバーの「日本の生活について」をクリックして、手順(４)～(10)を繰り返します。
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３　教師としてビデオ・音声コンテンツ登録
３．１．　HTMLエディタのLink機能による登録方法
(1)　「Moodleハンズオンワークショップ」コーストップ画面で、「編集モード ON」ボタンをクリックします。
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(2)  編集用のアイコンや、「リソースの追加」と「活動の追加」が表示されます。
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(3)  「Moodleハンズオンワークショップ」の「セクション１」に音声コンテンツを登録します。編集アイコンをクリックします。
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(4)　「HTMLエディタ」の入力エリアに、音声ファイルを実行するためのリンクラベル文字列「音声ファイル」を入力し図のように選択された状態にします。
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(5)　「HTMLエディタ」の　　　　　　　リンクボタンをクリックします。
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(6) リンクラベル文字列「音声ファイル」に音声ファイルを指定します。まず、閲覧をクリックし音声ファイルをアップロードします。
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(7) 「参照」ボタンをクリックし、アップロードする音声ファイルを指定します。
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(8)  アップロードする音声ファイルを指定した後、「アップロード」ボタンをクリックします。
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(9) アップロードが終了したら次の画面が表示されます。ファイルブラウザに音声ファイルが表示されていることを確認し、「閉じる」ボタンをクリックします。
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(10) 「閲覧」ボタンをクリックします。
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(11) アップロードした音声ファイルを選択します。
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(12) タイトルを入力し「ＯＫ」ボタンをクリックします。
[image: image76.png]AUDOFA - Microsoft Internet Explorer,

YvhowA

URL: [http:focahost/moodle145/fle.php/39/sound.mp3
S
ECETIE

b=





(13) ラベル文字列「音声ファイル」の色が変わっているのを確認し、「変更を保存」をクリックします。
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(14) 音声ファイルの登録を完了しました。
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※　ビデオコンテンツも同じ手順で登録します。ビデオコンテンツの登録に関する説明は省略します。
３．１．　HTMLタグを直接記述する登録方法
(1) この方法を使用する場合は、データをファイルにアップロードしておく必要があります。まず、ファイルとデータのアップロードを行います。コーストップ画面で「管理メニュー」の「ファイル」をクリックします。
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(2)「ファイルのアップロード」をクリックします。
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(3) 「参照」をクリックしてテキストのファイルを指定したら「ファイルをアップロードする」をクリックします。
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(6) 「ファイルが正常にアップロードされました」と表示されたらアップロードは完了です。
(7)　「４．２．１　HTMLエディタのLink機能による登録方法」の　(1)、(2)　を実行します。
(8)  「Moodleハンズオンワークショップ」の「セクション０」にビデオコンテンツを登録します。編集アイコンをクリックします。
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(9)　新しいリソースの追加画面で名称、概要を入力します。　　  ボタンをクリックし、テキストモードに切り替えます。
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(10)　テキストモードでEMBEDタグを使って記述します。書き込みが完了したら「変更を保存」ボタンをクリックします。
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例：<embed style="LEFT: 16px; WIDTH: 320px; TOP: 15px; HEIGHT: 285px" 

src="http://10.1.55.144/moodle145/file.php/3/test/p1s1.mp3" 

type="text/html; charset=EUC-JP" autostart="false" />


(11) プレーヤーが表示されたら設定は完了です。
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※　音声コンテンツも同じ手順で登録します。音声コンテンツの登録に関する説明は省略します。

４　学生の評価をダウンロードし、EXCELで成績をつける
 (1) ナビゲーションバーで「コース省略名」をクリックします。
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(2)  コースのトップページ画面が表示されます。画面左にある「管理メニュー」の「評
価」をクリックします。
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(3)  評価画面が表示されます。「テキスト形式でダウンロードする」をクリックします。
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(4) 「ディスクに保存する」を選択し、「OK」をクリックします。
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(5) 保存先画面が表示されるので、保存先を選択して「保存」をクリックします。
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(6) ダウンロードしたファイルを秀丸エディタ等のEUCからShiftJISへの変換可能
なエディタを使用して開きます。
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(7) 開いたファイルを［File→Save as］で「Encode：ShiftJIS」に変更して保存し
ます。（例ではファイル名をWS02からHYOUKA02に変えて保存しています。）
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(8) で保存したファイルをEXCELで「元のデータ形式：カンマやタブなどの区切
り文字によってフィールドごとに区切られたデータ」を指定して開きます。
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(9) 学生の成績などの評価一覧が表示されます。
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５　テキストをアップロードする
ファイルまたはウェブにリンクする機能を使用して、WORD、POWER POINT、PDF等のテキストをMoodleにアップロードします。
（PDFを例に説明しています。）
(1) ナビゲーションバーで「XXXX(コース省略名)」をクリックします。
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(2) コースのトップページ画面が表示されます。「編集モードON」をクリックします。
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(3) 「リソースの追加」のプルダウンリストから「ファイル又はウェブにリンク」
   を選択します。
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(4) リソースの設定を行います。

ａ．「名称」にテキスト名を入力します。
例：日本文学
ｂ．「概要」にテキストの概要を入力します。
    例：1952（昭和27）年に出版された太宰治の作品です。
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ｃ．「現在地」にテキストを指定します。「ファイルの選択またはアップロード」
をクリックします。
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ｄ．「ファイルのアップロード」をクリックします。
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ｅ．「参照」をクリックします。
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f. 「ファイルをアップロードする」をクリックします。
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ｇ．「名称」の下に表示されたテキスト名の左のチェックボックスをチェックし、
「選択」をクリックします。
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ｅ．「現在地」にテキストが指定されました。「変更を保存」をクリックします。
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(5)　アップロードしたテキストの概要とテキストが表示されます。
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(6)　ナビゲーションバーの「コース省略名」をクリックします。
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(7)　アップロードしたテキストが指定したブロックに表示されます。これでテキストのアップロードが終わりました。
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６　コースのレイアウトやブロックの表示／非表示を指定する
(1)　ブロック内の活動を非表示にしたい場合は「[image: image111.png]


」をクリックすると、ブロック内の活動が非表示になります。「[image: image112.png]


」をクリックすると、ブロック内の活動が学生に表示されるようになります。
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(2)　ブロック内で活動の位置を変更したい場合は「[image: image114.png]


」をクリックすると、ブロック内の活動を上下に移動することができます。
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７　バックアップ／リストア(新規／追加)

７．１　バックアップ
 バックアップ機能はコース情報を一塊としてバックアップを行います。
(1) バックアップの対象となるコースにログインします。「管理メニュー」から「バックアップ...」をクリックします。
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(2)　各活動についてバックアップ対象にするか左側のプルダウンリストから指定します。全ての活動の設定を「Yes」にします。
[image: image117.png]B http://10,155.144 - L5 121595757 - Mi
241D GO FrW SNAI® YWD AT

Moodle/NyXH>T—4avF

oS - ER - 2205579 - Hoodlen KAV D527 (WS02)

A=RISH Y75 T Moodle NI XA T—5 25T (Ws02)

1895757 B 2-77-3EaL
1805797 Feok a-yr-suat
185757 R a-yr-srst

1829757 73— 1 2-y7-samt

1855757 RE: a-yr-suat
15757 B a-yr-sEst
15797 TN Eiariin

® it




(3)　各活動のバックアップ情報としてユーザデータを含むか右側のプルダウンリストから指定します。全ての活動の設定を「ユーザデータを含む」にします。
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a. 次の設定は

例)

ユーザ【コース】

ログ【No】

ユーザファイル【Yes】

コースファイル【Yes】
と設定して「続ける」ボタンをクリックします。
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(4)  コースバックアップファイルの名前を、「名称」ボックスに「backup_01．zip」と入力します。
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(5) 画面の下部にある「続ける」ボタンをクリックします。
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(6) コースバックアップファイル名と処理過程が表示され、”バックアップが完了しました”と表示されます。「続ける」をクリックします。
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(7) コースバックアップファイルはコースの「管理メニュー」の「ファイル」に出力されます。バックアップファイル「backup_01.zip」を右クリックし、プルダウンメニューから「対照をファイルに保存(A)」をクリックします。
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(8) コースバックアップファイルを保存するフォルダを指定します。「保存（S）」ボタンをクリックします。
[image: image124.png]RS0 (@7 PR

Sy edonke
€ (S Sope Piotaes
Lo = =T
SEovo-f
i
B 24 evsy
T Qvizam

&
o Pt

W Deas

WA o aw
POHAD [z 7700





７．２　リストア 

コースのバックアップファイルから情報を復元します。リストアには大きく分けて次の３つの方法が用意されています。ここでは「新規／追加」について説明します。
・新規コース
・既存のコース、ここにデータを追加する
・既存のコース、最初に削除する
７．２．１　新規
(1) コースバックアップファイルから新規コースとしてリストアします。Moodleサイトトップ画面の「管理メニュー」から「リストア...」をクリックします。
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(2) 「１２．１　バックアップ」で保存したバックアップファイルをアップロードします。「ファイルのアップロード」ボタンをクリックします。
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(3) 「参照」ボタンをクリックします。
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(4) 「１２．１ バックアップ」で保存したコースバックアップファイル「backup_01.zip」を選択し「開く(O)」をクリックします。
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(5) 「ファイルをアップロードする」ボタンをクリックします。
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(6)　アップロードしたファイルの「操作」欄から「リストア」をクリックします。
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(7) “ リストアしてもよろしいですか？ ”と確認画面が表示されます。「Yes」をクリックします。
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(8) リストアするコースバックアップファイルの内容が表示されます。「続ける」ボタンをクリックします。
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(9) リストア方法を選択するプルダウンリストから「新規コース」を選択します。
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(10) 各活動をリストアするか右側のプルダウンリストから設定します。全ての活動に対し「Yes」を設定します。
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a. 次の設定は

例)

ユーザ【コーズ】

ログ【No】

ユーザファイル【Yes】

コースファイル【Yes】
に設定し、「続ける」ボタンをクリックします。
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(11) 「このコースをリストア！」ボタンをクリックします。
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(12) “ リストアが完了しました。”と表示されます。「続ける」ボタンをクリックします。
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(13) リストアしたコースを確認します。画面左上の「サイト省略名」をクリックします。
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(14) サイトトップ画面の「コース一覧」に、「Moodleハンズオンワークショップコピー１」という新規コースがリストアされました。
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７．２．２　追加
　はじめに、追加リストアを行う前に追加先のコースの内容を確認します。サイトトップ画面から例)「Moodleハンズオンワークショプ」コース（省略名 WS02）をクリックします。
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　登録されている活動は、「ニュースフォーラム」一つです。
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(1) コースバックアップファイルから既存のコースに追加リストアします。Moodleサイトトップ画面の「管理メニュー」から「リストア...」をクリックします。
※「８．２．１ 新規」 と重複する部分は省略します。
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「８．２．１ 新規」の(2) ～ (8) を実行して下さい。
(3) リストア方法を選択するプルダウンリストから「既存のコース、ここにデータを追加する」をクリックします。
[image: image143.png]A ojt: I-2YAF7 - Microsoft Internet Explorer.
TP RRE R HRIAE UMD AT

I—RYRRT: backup_01.zip

YANT:  BEoa- F-SEEMTD v

vy B
Ko g7yd Fevk:
Ry 7y B
ITvT TA—Sh:





(4) コーズバックアップ情報をリストア（追加）するコースを選択します。　
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(5) 「このコースをリストア！」ボタンをクリックします。
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(6) “ リストアが完了しました。”と表示されます。「続ける」ボタンをクリックします。
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(7) リストアしたコースを確認します。画面左上の「サイト省略名」をクリックします。
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(8) 「コース一覧」から「Moodleハンズオンワークショップ」をクリックします。
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(9) 「ニュースフォーラム」が追加されています。コースバックアップファイルから新しく追加リストアされたことが確認できます。
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８．複数ファイルを一括アップロードする

   Moodleのコースに教材を載せるとき、沢山の素材をコースの「ファイル」にアップロードする必要があります。素材のファイルが沢山あるとき、ファイルを一旦ひとつにまとめてから、コースにアップロードし、Moodle上で解凍して、元の個々のファイルに戻します。

1)　 一括アップロードしたいファイルを選択します。Ctrlキーを押しながら、マウスでクリックして選択します。（WindowsXPを使った説明になっています。）

選択して背景が青くなっている部分を右クリックします。

下の図のようなPop-Upメニューが表示されますので、「送る」をクリックします。

次に、Pop-Upメニューがでますので、「圧縮フォルダ」をクリックします。

選択したファイルを全て含んだzipファイルが同じフォルダに作成されます。
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2)　コースにログインします。コースのトップページに「管理ツール」があります。その中に「ファイル」がありますので、クリックしてください。

下のような「ファイル」画面が表示されます。右下の「ファイルのアップロード」をクリックします。
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3)　「ファイルのアップロード」をクリックすると下の図のような画面が表示されますので、「最大サイズ」がアップロードしようとしているファイルのサイズより大きいことを確認して、「参照」ボタンをクリックします。
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4)　｢ファイルのアップロード｣ウィンドウが表示されますので、先ほど作ったzipファイルを選択します。
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5)　「開く」ボタンをクリックします。
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6)　「ファイルのアップロード」ウィンドウが閉じて、元の画面になります。「ファイルをアップロードする」ボタンをクリックします。
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7)　しばらくマウスポインタが「砂時計」マークになりますが、アップロードが終わるまで、しばらく待っていてください。
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8)　zipファイルのアップロードが終わると「ファイル」画面に戻ります。zipファイルがあるか確認しましょう。zipファイルの「操作」欄の「展開」リンクをクリックして、zipファイルを解凍します。
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9)　解凍されたファイルの名前が下の画面のように表示されますので、確認し、「OK」ボタンをクリックします。[image: image158.jpg]STDAP-illigal.zip OERHR:
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10)　もとのzipファイルが必要ない場合は、zipファイルの左のチェックボックスにチェックを入れて、左下のドロップダウンリストから「削除する」を選んで、クリックします。
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11)　削除してよいかどうか確認する画面が表示されます。ファイル名をよく確認して、「Yes」をクリックします。
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12)　元の「ファイル」画面に戻りますので、選択したファイルが削除されていることを確認してください。

これで「複数ファイルの一括アップロード」の説明は終了です。

９.　オンラインヘルプを使う

   Moodleの使い方が分からないときは、オンラインヘルプを読みましょう。オンラインヘルプのアイコンは主に「編集モード」がONになっているときに、画面のあちこちに表示されています。探してみましょう。「編集モード」をONにするには、コースのトップ画面の右上の「編集モードON」ボタンをクリックします。
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1)　①がオンラインヘルプのアイコンです。マウスポインタをアイコンに重ねると「？」マークが表示されます。

[image: image162.jpg]D AVFAUNIWITDTA ) (@IARAL T
TATEETE
DIE. ¥ R




2)　オンラインヘルプのアイコンをクリックするとオンラインヘルプのウィンドウが開きます
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3)　スクロールバーを下の方にドラッグ（左ボタンを押したままマウスを動かす）すると

ウィンドウの見えない部分が見えます。
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4)　ウィンドウサイズを変更することで、見易くなる場合があります。
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ウィンドウの右下にマウスを持って行き、ドラッグすると
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マウスポインタの形が「⇔」に変わりますので、そのまま右下斜めの方向か、右上斜めの方向にドラッグします。

5)　下の図のアイコンをクリックすると、ウィンドウは「最大化」して画面いっぱいに大きくなります。
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6)　下の図のアイコンをクリックすると、ウィンドウは「最小化」して、タスクバーにタイトルだけが表示されます。

[image: image168.jpg]



7)　下の図のアイコンをクリックするとウィンドウが閉じます。

[image: image169.jpg]



8)　下の図のように、画面下部のタスクバーをクリックすると隠れているウィンドウが

前面に表示されます。

[image: image170.jpg]



9)　オンラインヘルプのウィンドウの一番下に、「ヘルプインデックス」へのリンクがあります。スクロールして、表示してみましょう。

下の図のように「ヘルプインデックス」が表示されたら、リンクをクリックしてください。
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10)　ヘルプインデックスのウィンドウが表示されます。

知りたい項目のリンクをクリックして、説明を読みましょう。
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この� INCLUDEPICTURE "http://www.e-learning-service.co.jp/pix/help.gif" \* MERGEFORMATINET ���マークをクリックすると、その項目の詳しい説明を見ることができます。
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色づけされているものが正解です。


ハイフンは選択した答えです。
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ここに入力した文字列がツールチップとして表示されます。
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解説：style=”LEFT：左側のスペース； WIDTH：横のサイズをピクセル数、またはパーセントで指定します； TOP：上のスペース； HEIGHT：縦のサイズをピクセル数、またはパーセントで指定します”　SRC=”ファイルの場所を指定します、どこにコンテンツを保存してあるか知っている必要があります” type="メディアタイプ； CHARSET=エンコード” AUTOSTART=” ページを開いたときの自動再生を指定します true→（再生する）false→（再生しない）”
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